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1. AMAC

Bu proseduiriin amaci, laboratuvara gelen numunelerin kabul, sarth kabul veya reddi ile ilgili kriterleri belirlemek;

analiz 6ncesinde numune bitilnligiind, uygunlugunu ve izlenebilirligini saglamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, YD inovasyon Laboratuvari’na gelen su, atiksu, sediment, camur, havuz suyu, akvakiiltiir, icme suyu,

proses suyu vb. tim numuneleri kapsar.
3. DAYANAK

e ISO/IEC 17025:2017 (Madde 7.4 — Numune Tasinmasi, Kabulii, Saklanmasi)
e |SO 5667 serisi standartlar

e lgili ulusal mevzuatlar
4. TANIMLAR

e  Kabul: Numunenin analiz icin gerekli tim sartlari saglamasi.
e  Sartli Kabul: Numunenin kiiglik uygunsuzluklara ragmen (6rnegin, sicaklik sinirlari disinda taginmis ama
analiz yapilabilir durumda olmasi) kabul edilmesi.

e Red: Numunenin analiz i¢in uygun bulunmamasi ve laboratuvar tarafindan isleme alinmamasi.

5. SORUMLULUKLAR

e Numune Kabul Personeli: Numunenin kabul kriterlerini kontrol eder, formu doldurur.
e Laboratuvar Sorumlusu: Numune kabul/red kararini onaylar.

e Kalite Yoneticisi: Uygunsuzluk kayitlarini takip eder ve diizeltici/6nleyici faaliyetleri baslatir.
6. UYGULAMA

6.1 Numune Kabul Siireci

1. Numune laboratuvara ulastiginda Numune Kabul Formu doldurulur.
2. Zincirleme Teslim Formu ile karsilastirilir.
3. Numune kabul kriterleri kontrol edilir:

o Dogru etiketleme yapilmis mi?

o Numune kaplari saglam mi, sizinti yok mu?
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o Numune hacmi yeterli mi?
o  Gerekli koruyucu eklenmis mi?

o Soguk zincir saglanmis mi (4 + 2 °C)?

o Numune, maksimum saklama siresi icinde mi ulastiriimis?

o Analiz igin uygun kap (cam, amber, plastik vb.) kullantimis mi?

o  Mikrobiyolojik numuneler igin sterilite korunmus mu?

6.2 Kabul

e  Tum kriterler uygunsa numune “Kabul” olarak isleme alinir.

6.3 Sarth Kabul

e  Kugclik uygunsuzluklar varsa (6rnegin 1-2 °C sicaklk farki, eksik etiketleme), “Sartl Kabul” yapilir.

e Formda gerekge belirtilir, musteri bilgilendirilir.

|H

e Analiz yapilir, ancak raporda “sarth kabul” notu eklenir.

e  Sartl kabul veya musteri talimati ile isleme devam edilen durumlarda, ilgili sapma ve olasi etkileri raporda

‘Sorumluluk Reddi’ notu olarak belirtilir. Bu not, IL-FR-10 Numune Kabul - Sarth Kabul- Ret Formu ile

izlenebilir hale getirilir.

6.4 Red

e Kritik uygunsuzluklar varsa numune reddedilir. (Orn: kirik sise, asiri sicaklikta tasinma, yanlis kap, kimyasal

koruyucu eklenmemis olmasi, saklama siiresi asimi, sterilite bozulmasi).

e “Numune Red Formu” doldurulur, misteri yazil olarak bilgilendirilir.

e Numune laboratuvarda analiz edilmez.

e Numuneye veya kalibrasyon Griiniine Uretici/misteri tarafindan eklenmis 6zel ellegleme, tasima veya

koruma talimatlari kabul sirasinda kayit altina alinir ve laboratuvar siireglerinde birebir uygulanir. Bu

talimatlara aykiri durumlarda Sarth Kabul veya Red karari verilir ve misteri bilgilendiriimeden isleme

alinmaz.

7. KAYIT

Numune durumuna gére numune kabul- Sarth Kabul- red formu doldurulur ve kayit altina alinir.

8. GUVENLIK

Hazirlayan: Kiibra Tugba Son (Kalite Midir()

Onaylayan: Erhan Sahin (Genel Mudiir)




Numune Kabul -Sarth Kabul ve Red Prosediri

YD INOVASYO

LABORATUVARI

Dokiman No IL- KP- 16
Yayin Tarih 30.08.2025
Revizyon No 0

Revizyon Tarihi | -

Sayfa 3

e Numuneler tasinirken biyolojik/kimyasal risklere karsi kisisel koruyucu donanim (eldiven, 6nltik, gozlik)

kullanilmahdir.

e Tehlikeli numuneler (endustriyel atiksu, gamur vb.) icin MSDS kontrol edilmelidir.

9. REFERANSLAR

e ISO/IEC 17025:2017
e |SO 5667 serisi standartlar

e lgili ulusal mevzuatlar
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